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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 21 lutego 2024 r. (Dz. U. poz. 314)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJIY

z dnia 28 lipca 2011 r.

w sprawie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach: do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu Europejskiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, do organéw stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego
oraz wojtéw, burmistrzow i prezydentow miast

Na podstawie art. 61 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2408) zarzadza sig, co
nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1)  szczegdlowy tryb postgpowania w sprawie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do gtosowania;

2)  wzory: wniosku o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania, zgody na przyjecie pelnomocnictwa do gloso-
wania oraz aktu pelnomocnictwa do gtosowania;

3)  wzdr i sposob prowadzenia oraz aktualizacji wykazu sporzadzonych aktow pelnomocnictwa do glosowania.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1)  wojcie — nalezy przez to rozumie¢ takze burmistrza i prezydenta miasta;
2)  akcie o zarzadzeniu wyboréw — nalezy przez to rozumiec:
a) postanowienie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
b) postanowienie Marszatka Sejmu,
¢) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow,
d) zarzadzenie wojewody.

§ 3. W sprawach wnioskdéw, dorgczen oraz wezwan, w zakresie nieuregulowanym w rozporzadzeniu, przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 1 803) stosuje si¢ odpowiednio.

§ 4. Przepisy rozporzadzenia stosuje si¢ odpowiednio w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej oraz w wybo-
rach wojtow, burmistrzow, prezydentéw miast w sprawach wnioskdéw o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania
ztozonych po dniu pierwszego gltosowania, o ile przeprowadza si¢ ponowne glosowanie.

Rozdziat 2
Postepowanie w sprawie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa i jego wzor

§ 5. 1. Wniosek o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do gtosowania, zwany dalej ,,wnioskiem”, o ktéorym mowa w art. 56
§ 2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, zwanej dalej ,,ustawa”, wnosi si¢, poczawszy od dnia wejscia
w zycie aktu o zarzadzeniu wyboréw, nie p6zniej jednak niz do 9. dnia przed dniem wyboréw. Za dat¢ wniesienia wniosku

przyjmuje si¢ dzien jego wptywu do wlasciwego urzedu gminy.

2. Wniosek ztozony przed dniem wejscia w zycie aktu o zarzadzeniu wyboréw pozostawia si¢ bez rozpoznania.

D Na dzien ogloszenia obwieszczenia w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej dzialem administracji rzgdowej — administracja
publiczna kieruje Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 2708).
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§ 6. 1. Wniosek sktada si¢ na formularzu, ktérego wzor stanowi, w wyborach:
1)  do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zalacznik nr 1 do rozporzadzenia;
2)  Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 2 do rozporzadzenia;
3)  do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, zalacznik nr 3 do rozporzadzenia;

4)  do organdw stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wojtow, burmistrzow i prezydentow miast, zalacz-
nik nr 4 do rozporzadzenia.

2. Jezeli wyborca nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu, wniosek podpisuje osoba, ktora wyrazila zgode na przyjecie
pelnomocnictwa do gtosowania.

3. O ile we wniosku nie zostanie zastrzezone inaczej, w postegpowaniu w sprawie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do
glosowania, zwanego dalej ,,aktem petnomocnictwa”, wyborce reprezentuje osoba, ktora wyrazita zgode na przyjecie petno-
mocnictwa do glosowania, zwanego dalej ,,pelnomocnictwem”.

4. Wzor zgody na przyjecie pelnomocnictwa stanowi, w wyborach:
1)  do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zalacznik nr 5 do rozporzadzenia;
2)  Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zalacznik nr 6 do rozporzadzenia;
3) do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 7 do rozporzadzenia;

4)  do organéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wojtow, burmistrzow i prezydentow miast, zalgcz-
nik nr 8 do rozporzadzenia.

§ 7. 1. Wezwanie do usuni¢cia wad wniosku, o ktorym mowa w art. 57 § 1 ustawy, obok wskazania wad wniosku, po-
winno zawiera¢ pouczenie o tym, ze ich nieusunigcie w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania bedzie skutkowa¢ od-
mowa sporzadzenia aktu pelnomocnictwa.

2. Odmowg sporzadzenia aktu pelnomocnictwa, o ktorej mowa w art. 57 § 2 ustawy, sporzadza si¢ na pismie.

§ 8. 1.2 W przypadku gdy wniosek spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 54, art. 55 oraz art. 56 § 2, 2b i 3 ustawy,
wojt lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy niezwlocznie uzgadnia z wyborca lub osoba, ktéra wyrazita zgode na
przyjecie pelnomocnictwa, termin sporzadzenia aktu pelnomocnictwa. W razie braku uzgodnienia terminu termin wyznacza
wojt lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do wniosku, ktory zostat uzupetiony po wezwaniu.

3.3 Przed uzgodnionym lub wyznaczonym terminem sporzadzenia aktu petnomocnictwa wdjt lub inny upowazniony
pracownik urzedu gminy sporzadza w Centralnym Rejestrze Wyborcoéw projekt aktu pelnomocnictwa, zawierajacy niepo-
wtarzalny numer nadany przez system teleinformatyczny, w ktorym prowadzony jest Centralny Rejestr Wyborcow.

4. W przypadku gdy w uzgodnionym lub wyznaczonym terminie sporzadzenie aktu pelnomocnictwa nie jest mozliwe
z powodu nieobecno$ci wyborcy, wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania w aktach sprawy.

5. Wyborca obowigzany jest przed sporzadzeniem aktu pelnomocnictwa potwierdzi¢ w sposob niebudzacy watpliwosci,
przed wojtem lub innym upowaznionym pracownikiem urzedu gminy, wolg udzielenia pelnomocnictwa osobie, ktora wyra-
zita zgodg na jego przyjecie.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 sierpnia 2023 r.
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach: do Sejmu Rzeczypospoli-
tej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu Europejskiego w Rzeczy-
pospolitej Polskiej, do organéw stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wojtow, burmistrzow i prezydentow miast
(Dz. U. poz. 1508), ktore weszlo w zycie z dniem okreslonym w komunikacie wydanym na podstawie art. 15 ust. 1 pkt 7 ustawy
z dnia 26 stycznia 2023 r. o zmianie ustawy — Kodeks wyborczy oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 497) — z dniem 4 sierpnia
2023 r. na podstawie komunikatu Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 sierpnia 2023 r. w sprawie okreslenia terminu uruchomienia
Centralnego Rejestru Wyborcow (Dz. U. poz. 1513).

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.
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6. Wniosek niepotwierdzony w sposob, o ktérym mowa w ust. 5, pozostawia si¢ bez rozpoznania w aktach sprawy.

7.9 W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpoznania w aktach sprawy przy wpisie w wykazie sporzadzonych aktow
petnomocnictwa, zwanym dalej ,,wykazem”, ktory powstat w zwigzku ze sporzadzeniem projektu aktu pelnomocnictwa, za-
mieszcza si¢ odpowiednio informacj¢ o nieobecnosci wyborcy w uzgodnionym lub wyznaczonym terminie sporzadzenia
aktu pelnomocnictwa albo o braku potwierdzenia woli udzielenia petnomocnictwa w sposdb niebudzacy watpliwosci.

§ 9. 1. Przed udzieleniem pelnomocnictwa wyborca lub osoba, ktoéra wyrazita zgode na przyjecie pelnomocnictwa, obo-
wiazani sg do sprawdzenia poprawnosci danych zawartych w projekcie aktu pelnomocnictwa. Stwierdzone oczywiste omyl-
ki lub btedy pisarskie prostuje wojt lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy, czynigc stosowne adnotacje na wszyst-
kich egzemplarzach aktu pelnomocnictwa.

2. Wyborca, udzielajac pelnomocnictwa, sktada podpis na przygotowanych projektach aktu pelnomocnictwa w obecno-
$ci wojta lub innego upowaznionego pracownika urz¢du gminy, ktory potwierdza ten fakt przez ztozenie wlasnego podpisu.

3. Wolg udzielenia pelnomocnictwa przez wyborcg niemogacego lub nieumiejgcego ztozy¢ podpisu stwierdza przez
ztozenie wlasnego podpisu wojt lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy, o ile wola wyborcy zostata potwierdzona
w sposob niebudzacy watpliwosci.

4. Akt petnomocnictwa przeznaczony dla osoby, ktéra wyrazita zgod¢ na przyjecie pelnomocnictwa, dorgcza si¢ tej
osobie w miejscu jego sporzadzenia albo, w zalezno$ci od wskazania w zgodzie na przyjecie pelnomocnictwa, pozostawia
do odbioru w urzedzie gminy lub dorecza pod wskazany adres. W razie niewskazania miejsca dorgczenia pelnomocnictwa
lub nieobecnosci osoby, ktora wyrazita zgode na jego przyjecie, przy sporzadzaniu aktu pelnomocnictwa, akt ten pozosta-
wia si¢ do odbioru w urzedzie gminy.

5. Wzor aktu pelnomocnictwa do glosowania stanowi, w wyborach:
1)  do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 9 do rozporzadzenia;
2)  Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 10 do rozporzadzenia;
3)  do Parlamentu Europejskiego w Rzeczypospolitej Polskiej, zatacznik nr 11 do rozporzadzenia;

4)  do organéw stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego oraz wojtow, burmistrzow i prezydentdow miast, zalacz-
nik nr 12 do rozporzadzenia.

Rozdziat 3
Prowadzenie i aktualizacja wykazu sporzadzonych aktow pelnomocnictwa oraz jego wzor

§ 10.> 1. Wykaz prowadzi urzad gminy, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, oddzielnie dla poszczegolnych wyboréw w Cen-
tralnym Rejestrze Wyborcow.

2. Wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 13 do rozporzadzenia.

3. Niezaleznie od wykazu prowadzi si¢ akta obejmujace dokumenty dotyczace postgpowania w sprawie sporzadzenia
aktu pelnomocnictwa.

§ 11. 1. W wykazie odnotowuje si¢ niezwtocznie date cofnigcia oraz wygasnigcia petnomocnictwa.

2.9 Podstawe do odnotowania w wykazie cofhigcia pelnomocnictwa stanowi pisemne o$wiadczenie o cofhieciu petno-
mocnictwa, w ktorym wola wyborcy zostata potwierdzona podpisem ztozonym w obecno$ci wojta lub innego upowaznio-
nego pracownika urzedu gminy albo przed wlasciwg obwodowa komisja wyborcza.

3.7 W przypadku wyborcy niemogacego lub nieumiejgcego ztozy¢ podpisu podstawe do odnotowania w wykazie cof-
nigcia pelnomocnictwa stanowi protokot potwierdzajacy wole cofnigcia przez wyborce pelnomocnictwa, o ile zostata ona
potwierdzona w sposob niebudzacy watpliwosci, sporzadzony przez wdjta lub innego upowaznionego pracownika urzedu
gminy albo przewodniczacego wlasciwej obwodowej komisji wyborcze;j.

49 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.
3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.

®  Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 3 lit. a rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.
" Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 3 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.
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4. Za datg cofnigcia pelnomocnictwa przyjmuje si¢ dzien ztozenia o§wiadczenia woli przez wyborcg.
5. O danych zawartych w wykazie informuje si¢ urzednika wyborczego niezwtocznie po ich odnotowaniu.

§ 12. 1.9 Jednoczesnie ze spisem wyborcow wojt przekazuje przewodniczacemu wiasciwej obwodowej komisji wybor-
czej, dla celow aktualizacji wykazu, liste wyborcow, ktorzy udzielili pelnomocnictwa, wpisanych do spisu wyborcow, za-
wierajgca dane umieszczone w wykazie.

2.9 Wojt niezwlocznie informuje przewodniczacego wiasciwej obwodowej komisji wyborczej o zmianach w wykazie,
ktére nastapity po przekazaniu listy, o ktérej mowa w ust. 1, do zakonczenia gtosowania.

3.9 W celu aktualizacji wykazu przewodniczacy wiasciwej obwodowej komisji wyborczej niezwlocznie przekazuje
wojtowi oswiadczenia o cofnigciu pelnomocnictwa oraz informacj¢ o petnomocnictwach, ktore wygasly, po zakonczeniu
glosowania, wraz z innymi dokumentami z wyborow.

Rozdziat 4
Przepisy koncowe

§ 13. Traca moc:
1)  z dniem wej$cia w zycie rozporzadzenia:

a) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2010 r. w sprawie sporzadze-
nia aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 426),

b) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 lipca 2010 r. w sprawie sporzadzenia
aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach do Parlamentu Europejskiego (Dz. U. poz. 959);

2)  z dniem uptywu kadencji organow jednostek samorzadu terytorialnego, w okresie ktorej weszto w zycie niniejsze
rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 wrzes$nia 2010 r. w sprawie
sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach do rad gmin, rad powiatéw i sejmikow wojewodztw
oraz w wyborach wdjtow, burmistrzow i prezydentow miast (Dz. U. poz. 1146).

§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2011 r.

8 Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.





