ZARZADZENIE NR 31/2019
SZEFA KRAJOWEGO BIURA WYBORCZEGO
z dnia 12 listopada 2019 r.

w sprawie zakresu i sposobu udostepniania przez Krajowe Biuro Wyborcze informacji
publicznej
Na podstawie art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1429) w zwiagzku z art. 188 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. —
Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 684 i 1504), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

1. Udostepnianie informacji publicznej znajdujacej si¢ w posiadaniu Krajowego Biura
Wyborczego nast¢puje poprzez:

1) ogloszenie informacji publicznej, w tym dokumentow urzgdowych na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Panstwowej Komisji Wyborczej oraz
Krajowego Biura Wyborczego dostgpnego pod adresem: pkw.gov.pl;

2) udostgpnianie na wniosek zainteresowanego — w przypadku, o ktorym mowa
W ust. 2.

2. Informacja publiczna udost¢pniana jest na wniosek, jezeli nie zostata udostgpniona
w Biuletynie Informacji Publicznej, o ktérym mowa w ust. 1. Wzdér wniosku
0 udostepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Informacja publiczna, ktora moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana
w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

4. W przypadku wnioskowania o udostepnienie informacji publicznej przetworzonej,
wnioskodawca wskazuje we wniosku istnienie przestanki szczegélnej istotnosci dla
interesu publicznego, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

5. Udostgpnienie informacji publicznej na wniosek nast¢puje w formie:

1) przekazania plikow komputerowych, w tym formie cyfrowego odwzorowania
dokumentu (scanu);

2) przekazania kserokopii dokumentu;

3) wgladu do dokumentow przez ich udostgpnienie w siedzibie Krajowego Biura
Wyborczego w Warszawie lub w siedzibie jego delegatury;

4) ustnej lub telefonicznej osobie zainteresowane;j.



6. Przekazanie informacji publicznej nast¢puje przez:

1) przestanie informacji na wskazany przez wnioskodawce adres poczty
elektronicznej;

2) przestanie informacji przy uzyciu platformy E-puap;

3) przestanie informacji faksem;

4) odbidr osobisty przez wnioskodawcg.

7. Udostepnienie informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w art. 5 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepnie do informacji
publicznej.

8. Informacje¢ publiczng udostgpniaja, zgodnie z wlasciwoscia odpowiednio - Szef
Krajowego Biura Wyborczego, oraz wlasciwi dyrektorzy delegatur Krajowego Biura

Wyborczego.
§ 2.

1. Informacja publiczna udost¢pniana jest bezptatnie.

2. Jezeli udostgpnienie  informacji  pociagga za  sobg  dodatkowe  koszty,
w szczeg6lnosci kopiowania dokumentéw lub przenoszenia ich tresci na nos$niki
elektroniczne, podmioty udostgpniajgce moga pobra¢ od wnioskodawcy optate
w wysokosci rownowarto$ci tych kosztow.

3. Cennik optat za dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepniania okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Opfaty wnoszone sg przelewem na rachunek bankowy podmiotu udostepniajgcego

informacje publiczna.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Magdalena Pietrzak



